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informaţionale 
       Indicaţiile metodice sunt destinate studenţilor cu forma de 
învăţământ la zi şi cu frecvenţă redusă la specialităţile  523.2 

Termoenergetică, 521.8 Inginerie şi Management în Energetică. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Autori: lect. asistent  Ala TVERDOHLEB  
              lect. superior Larisa TCACI  
 
Recenzent:  conf. univ., dr.  Aurel GUŢU    

 
 
 
 
 

 
 
                 

 

         © U.T.M., 2012 

 
 
 

CUPRINS 



 3

 
Cerinţele de prezentare şi modul de susţinere a lucrării de 
laborator.............................................................................. 

 

4 

Lucrarea de laborator nr.1. Crearea şi formatarea 

documentului în editorul de text MS Word……………...... 
 

5 

Lucrarea de laborator nr.2.  Formarea tabelelor, 

studierea redactorului  de ecuaţii  şi a posibilităţilor 

grafice ale editorului Microsoft Word………………….… 

 

 

9 

Lucrarea de laborator nr.3.  Editorul de tabele MS 

Excel: rezolvarea problemelor de specialitate………........ 
 

16 

Lucrarea de laborator nr.4. Editor de tabele Excel: 

construirea diagramelor..................................................... 
 

20 

Lucrarea de laborator nr.5. Elaborarea bazei de date 

Access………………………………………….…………. 
 

25 

Lucrarea de laborator  nr.6. Prezentarea slaiduri-lor în  

MS Power Point…………………………………...…….... 
 

31 

BIBLIOGRAFIE……………………………...…………. 33 

ANEXĂ. Exemplu de prezentare a foii de titlu a 
referatului pentru susţinerea lucrării.................................... 

 

34 

 
 
 
 
 
 



 33

BIBLIOGRAFIE 

 
1. Ilie Coandă. Excel. Tehnici de prelucrare şi analiză a 

informaţiei. Chişinău, Evrica, 2002.  
2. Ilie Coandă. Access. Ghid de iniţiere. Proiectarea şi utilizarea 

bazelor de date. Chişinău, Evrica, 2001. 
3. Bernhard Eder, Willibald Kodym, Franz Lechner. Access. Baze 

de date. Bucureşti, 2002. 
4. А.А. Бычков. Методические указания и задания для лабо-

раторных работ № 1-4 по курсу «Информатика» по теме 
«Текстовый редактор MS Word»,  ДГТУ, Ростов-на-Дону, 
2000. 

 
 

 
 


